Outlook 2016

Schritt 1: Starten Sie Outlook. Es 6ffnet sich der Starbildschirm. Wahlen Sie hier die Option "Weiter"

Willkernmen bei Microsoft Outlook 2016 *

Willkommen bei Outlook 2016

Outlook hilft Thnen bei der Organisation Ihres Lebens mit leistungsstarken Tools fur
E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben.

Los geht's. Mit den ndchsten Schritten fligen Sie Ihr E-Mail-Konto hinzu.

< Zuruck Abbrechen

Schritt 2: Bestétigen Sie im nachsten Fenster, dass Sie Outlook mit einem E-Mail-Account verbinden mdchten, indem Sie die Option "Ja" auswé&hlen

Kenfiguration des Microsoft Qutlook-Kontos x

E-Mail-Konto hinzufiigen

Mit Cutlook kénnen Sie eine Verbindung mit E-Mail-Konten herstellen, wie dem Microsoft Exchange Server lhrer Organisation oder
einem Exchange-Onlinekonto als Teil von Microsoft Office 365, Outlook funktioniert auch mit POP-, IMAP- und Exchange
ActiveSync-Konten,

Machten Sie Cutlook einrichten, um eine Verbindung mit einem E-Mail-Konto herzustellen?

ONein

< Zuruck Abbrechen




Schritt 3: Geben Sie lhren Namen und lhre E-Mail-Adresse ein

Konto hinzufiigen >

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Ihre E-Mail+onten automatizch konfigurieren,

(®) E-Mail-Konto

Ihr Name: Max Mustermann
Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse:  Max Mustermann@hhu.de

Eeispiel: heike@contoso.com

Kennwart:

Kennwort erneut eingeber:

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusdtzliche Servertypen

< Zurdck Weiter > Abbrechen

Schritt 4: Setzen Sie ein Hakchen bei (1) "Manuelle Konfiguration oder zuséatzliche Servertypen" an und klicken Sie auf (2) "Weiter"

Konto hinzufigen x

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

) E-Mail-Konto

[bir Rlame: Max Mustermann

Beispiel: F
E-Mall-Adresse: 'Max Mustermann@hhu.de
KE rior e

Geben Sie das kKenrwiort ein, das Sievom |nternetdienstanbieter erhalten haben

@ Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen 1 i
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Schritt 5: Wahlen Sie die Option (1) "POP oder IMAP" aus und klicken Sie auf (2) "Weiter"

Kento hinzufigen

Dienst auswiahlen

O Mit Qutlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
Zuzugreifen

(®) POP oder IMAP 1
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen -

< Zurack | Abbrechen

Schritt 6: Nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

(1) Kontotyp: IMAP

(2) Posteingangsserver: mail.hhu.de

(3) Postausgangsserver (SMTP): mail.hhu.de

(4) Benutzername: lhre Unikennung

(5) Kennwort: Ihr Unipasswort

(6) Nehmen Sie das Hékchen bei "Kennwort speichern" weg

(7) Klicken Sie auf "Weitere Einstellungen”



Konto hinzufigen x

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Hame: Max Mustermann ] Wir empfehlen |hnen, das Konto zu testen, damit

) —— — : sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: M&Mus‘emann@hhu |
Serverinformationen

- Kontoeinstellungen testen ..

Kontotyp: IMAP = 1
Posteingangsserver: T Rrar s Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter

automatisch testen

Postausgangsserver (SMTPE: § mail.hhu.de

WM

Anmeldeinformationen
Benutzername: mamus001 4 N .
= E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: - 5 '

I DKennwort speichern I 6_

DAnmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SP&] erforderlich ?

| Weitere Einstellungen |
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Schritt 7: Gehen Sie in dem neuen Fenster auf den Reiter "Postausgangsserver" und setzen Sie Hakchen bei "Der Postausgangsserver (SMTP)
erfordert Authentifizierung" und dann bei "Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden"

Internet-E-Mail-Einstellungen *

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung I
I@I Gleiche Einstellungen wie for Posteingangsserver verwendenl
Oﬁmmelden mit

Eenutzername:

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung [SPA} erforderlich

Abbrechen




Schritt 8: Gehen Sie weiter zum Reiter "Erweitert" und nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

(1) Tragen Sie bei "Posteingangsserver (IMAP)" die Portnummer 993 ein

(2) Stellen Sie bei "Verwenden Sie folgenden verschlusselten Verbindungstyp" Giber das Dropdown-Menu SSL ein
(3) Tragen Sie bei Postausgangsserver (SMTP)" die Portnummer 465 ein

(4) Stellen Sie bei "Verwenden Sie folgenden verschlisselten Verbindungstyp" Giber das Dropdown-Meni SSL ein

(5) Bestétigen Sie mit "OK"

Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern - 1. =

Posteingangsserver [IMAF): I 993 I Standard verwenden

Verwenden Sie den folgenden 551

verschldsselten Verbindypgsty 2'[ o
Postausgangsserver [SMTF): I 3_

Verwenden Sie den folgenden 551 [

verschldsselten \-’erbindungst}rp:'q'- i

Servertimeout - =

Kurz % Lang 1 Minute
Ordner -
Stammordnerpfad: '

Gesendete Elemente -
D Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente — =

D Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgultig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Crdnern im Onlinemodus bereinigen

Schritt 9: Geben Sie in dem neuen Fenster bei "Kennwort" Ihre Unipasswort ein

Internet-E-Mail - odenwell X

H-?ﬂ)\./\,. Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Kennwort far folgenden Server gin,

o

Server | mail.nhu.de |

Benutzername: | mamus001

|:| Dieses Kennwort in der Kennwaortliste speichern

Abbrechen

Die Einrichtung ist abgeschlossen!
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